ОРІЄНТОВНА СТРУКТУРА ПЛАНУ РОБОТИ ШКІЛЬНОЇ БІБЛІОТЕКИ

Вступ: Короткий  аналіз  роботи  бібліотеки   в  минулому  році 
та завдання на наступний 

І. Основні показники роботи:

Читачі всього:

вчителі:

учні:

Книговидача всього:

за галузями знань:

Відвідування  всього:

учнів:

вчителів:

Проведення виховних заходів(цифрова частина)

ІІ.  Інформаційно-бібліографічна робота

1.Видавнича діяльність бібліотеки

2.Проведення Днів інформації 

3.-------/--------- бібліографічних оглядів

4.Популяризація бібліотечно - бібліографічних знань, 
формування інформаційної культури учнів

         а) організація екскурсій у бібліотеці

         б) проведення бесід з питань формування інформаційної 
     культури  учнів 

          в) бібліотечні уроки

ІІІ.  Моніторинг читання учнів ( Індивідуальна  робота)

 1. З метою виявлення читацьких інтересів проводити при обслуговуванні індивідуальні бесіди з читачами (рекомендаційні )

  2. Проводити бесіди про прочитані книги


  3. ---------/------  захист  читацьких формулярів

  4. Зробити індивідуальні аналізи  читання

  5. Підготувати індивідуальні списки літератури

  6. Робота з обдарованими дітьми 

  7. Робота з дітьми,  які відстають у навчанні

ІУ.   Наочні форми популяризації  літератури:  книжкові 
виставки 

       Організувати книжкові  виставки та тематичні полички  згідно з календарем знаменних  та пам’ятних дат

У.  Виховна робота (за програмою  «Основні орієнтири виховання»).
· Ціннісне ставлення до суспільства і держави

· Ціннісне ставлення до людей

· Ціннісне ставлення до природи

· Ціннісне ставлення до мистецтва

· Ціннісне ставлення до праці

· Ціннісне ставлення до себе

(правове виховання, військово-патріотичне)

УІ. Робота з педагогічним колективом школи

1.Брати участь у педагогічних радах , семінарах

2.По запиту  вчителя  робити письмові (усні) аналізи читання учнів 

3.Систематично знайомити  вчителів з новинками  про  надходження педагогічної та підручникової літератури
4.Використовувати   виховні  години для занять 

 з  питань формування   в учнів потреби в книзі та читанні

5.Вчителеві систематично знайомити бібліотекаря з навчальними планами та програмами 

6.Вчителеві повідомляти термін вивчення окремих тем

7.Разом з педагогічним колективом постійно здійснювати контроль за станом  збереження  підручників. Інформувати  

оргкомітет огляду-конкурсу “Живи, книго!” про стан збереження підручників  класним колективом

УІІ.  Робота з батьківським колективом

1.Бесіди про дитяче читання 

2.Анкетування 

3.Клуб сімейного читання 

4.Інші форми

УІІІ. Формування, використання, зберігання бібліотечних фондів та каталогів 

1.Комплектування, обробка, вивчення та розкриття  фонду

2.Ведення обліку (інвентарна, сумарна книга)

3.Робота з підручниками, ведення реєстраційної картотеки

4.Впровадження нових програм електронного обліку підручників

5.Перешифрування фонду, введення нових рубрик   згідно нових  доповнень до таблиць ББК

6.Методи вивчення бібліотечного фонду 

   - статистичний

   - бібліографічний

   - аналітичний

7.Заходи зі збереження фонду 

   - робота гуртка “Юні палітурники”

   - рейди перевірки стану підручників  

   - шкільна акція “Живи, книго!”

8.Вилучення з фондів  творів  друку  

· не придатні для подальшого використання (зайві, непрофільні ,дублетні);

· виявлені внаслідок інвентаризації як нестача; 

· втрачені користувачами

· морально та науково застарілі

· фізично зношені, дефектні

· пошкоджені внаслідок аварії чи стихійного лиха (відновлення їх неможливе)

9.Ведення  картотеки  докомплектування

10.Ведення довідково-бібліографічного  апарату:

 - організація  алфавітного каталога

-----------------  систематичного --------

 - поповнення  каталогів 

 - організація та ведення картотеки  газетно-журнальних             

   статей

 - краєзнавчої картотеки

 - тематичних картотек

 - створення  папок  на  допомогу   вчителю та учням

ІХ. Підвищення кваліфікації 

1. Участь в роботі  районного  методичного об’єднання   шкільних 

  бібліотекарів

2.----------------- школі молодого бібліотекаря

3. Самоосвіта 

4. Курсова підготовка 

Х. Господарська  робота

1.Один раз в місяць організовувати  санітарний день в бібліотеці

2.Провести ремонт бібліотеки 
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